
REGOLAMENTO D’ISTITUTO
NORME GENERALI DI COMPORTAMENTO

Destinatari: ALUNNI/GENITORI

Art. 
1

Le lezioni hanno inizio alle ore 08, 15. 
Al suono della prima campanella, alle ore 08, 10, gli  allievi  debbono raggiungere in 
ordine e in silenzio, la propria aula. 
Il secondo suono della campanella, alle ore 08, 15, segnalerà l’inizio delle lezioni. 

Art. 
2 

Alle ore 08, 15 il portone della scuola verrà chiuso e gli alunni in ritardo suoneranno il 
campanello d’ingresso e saranno  ammessi in classe, solo se accompagnati dai genitori.
Al 3° ritardo il coordinatore di classe provvederà a darne comunicazione al personale 
di segreteria e verrà contattata la famiglia. 
Non sarà consentita l’ammissione in classe agli alunni il cui ritardo si protrae oltre la 
prima ora di lezione, a meno che non siano accompagnati da un genitore. 
Le giustificazioni dei ritardi, firmate da un genitore o da chi ne fa le veci, dovranno 
essere vidimate dal Dirigente o dal Docente delegato. 

Art. 
3

Non è consentito recapitare panini o altro materiale nelle classi. 
 A salvaguardia dell’incolumità degli alunni e di tutto il personale in servizio non è 
consentito l’accesso a scuola a persone non autorizzate

Art. 
4

 Durante l’attività scolastica é concesso un momento di intervallo di 15 minuti    dalle 
ore 11,00  alle ore 11, 15. 
 Al suono della campana che segnala la ricreazione, gli alunni usciranno dalle aule e  si 
intratterranno  nello  spazio  prospiciente  la  propria  aula  o  nel  corridoio  di 
appartenenza del corso. 
È  vietato  allontanarsi  dagli  spazi  su  indicati,  correre,  spintonarsi,  sporcare, 
affacciarsi alle finestre, salire o scendere per le scale. 

Art. 
5

Durante gli spostamenti per recarsi presso le aule-laboratorio o la palestra, gli alunni 
procederanno, accompagnati dal docente o dal collaboratore scolastico, in fila per 
due e nel massimo silenzio. 

Art. 
6

Durante le prime due ore di lezione ed in quella successiva alla ricreazione, non è 
consentito l’uso dei servizi igienici, tranne per i casi di estrema necessità a giudizio 
del docente o certificati dal medico di famiglia.

Art. 
7

Gli  alunni  sono responsabili  degli  oggetti  personali  che lasciano nella  propria  aula 
quando si allontanano per recarsi in altri locali o che dimenticano sotto il banco alla 
fine delle lezioni. 

Art. 
8

 Gli alunni sono tenuti a rispettare i locali e le suppellettili della scuola. 
Essi eviteranno di sporcare o danneggiare l’edificio e dovranno adoperarsi, per quanto 
possibile, perché altri non lo facciano. 
Qualora si accerti il responsabile, la famiglia risponderà degli eventuali danni da lui 
provocati e provvederà a risarcirli. 
Nel caso che non si  accerti il  responsabile sarà l’intera classe a rispondere degli 
eventuali danni e provvederà a risarcirli. 



Art.
9

Gli alunni devono venire a scuola puliti nella persona, decenti nel vestire e devono, in 
ogni circostanza, mantenere un contegno corretto e garbato. 

Art. 
10

Gli alunni devono essere forniti degli strumenti indispensabili per lo svolgersi delle 
lezioni, nonché del corredo necessario per recarsi in palestra nelle ore destinate alle 
attività sportive. Dopo l’ingresso a scuola non sarà consentito telefonare per fare 
recapitare qualsiasi oggetto o materiale didattico agli allievi da parte dei genitori.

Art. 
11

In caso di malesseri improvvisi o di situazioni gravi, che si dovessero verificare dopo 
l’inizio delle attività scolastiche, è consentito agli alunni avvertire telefonicamente  le 
loro famiglie esclusivamente attraverso il telefono della scuola
Sarà consentita l’uscita anticipata solamente agli allievi prelevati direttamente da un 
familiare e previo permesso della Dirigente o del Docente delegato. 

Art. 
12

I permessi di uscita anticipata per giustificati motivi saranno concessi dal Dirigente 
o dal Docente delegato, esclusivamente se l’alunno verrà prelevato direttamente da 
un familiare. 
Il familiare, nel caso di cui al precedente comma, ha l’obbligo di firmare il registro 
dei permessi di uscita anticipata. 

  I genitori che sanno di non poter prelevare i propri figli faranno pervenire una delega 
con i nominativi delle persone autorizzate a sostituirli in caso di necessità. 
Il numero delle uscite anticipate non dovrà essere superiore a tre se non in casi di 
estrema necessità che saranno vagliati dal Dirigente o da un suo delegato

Art. 
13

Le assenze dalle lezioni vanno giustificate tramite il tagliando contenuto nell’apposito 
libretto fornito dalla scuola. 
Al momento del ritiro del libretto, in segreteria, il genitore dell’alunno o chi ne fa le 
veci apporrà la propria firma sullo spazio predisposto, in presenza del Dirigente o di 
un suo delegato. 

Art. 
14

Le assenze saranno giustificate dal docente della 1a ora, il coordinatore avrà cura di 
segnalare al Dirigente eventuali mancanze. 
Dopo cinque giorni di assenza consecutiva, compresi i giorni festivi intermedi, e se 
questa è dovuta a malattia, va presentato, unitamente al tagliando di giustificazione, 
anche il certificato medico. 
Se l’assenza prolungata è dovuta ad altri motivi il genitore è tenuto ad accompagnare 
l’alunno  che,  dopo  un  colloquio  con  la  dirigente  scolastica  o  suo  delegato,  sarà 
ammesso alle lezioni. 
La  firma  sul  tagliando  di  giustificazione  dovrà  sempre  corrispondere  a  quella 
depositata sul libretto (vedi comma 2° dell’art. 13). 
Gli alunni, privi di giustificazione, potranno essere ammessi a scuola a discrezione del 
Dirigente o del Docente delegato, ma a condizione che giustifichino il giorno dopo. 
In caso di ulteriore dimenticanza, l’assenza dovrà essere giustificata direttamente 
dal genitore o da chi ne fa le veci. 
 Per la validità dell’anno scolastico di ciascuno alunno (-D. L n. 59/2004, art. 11, c. 1) - 
è richiesta la frequenza di almeno 51 giorni  dell'orario annuale personalizzato. In 
casi eccezionali si possono stabilire motivate deroghe al suddetto limite su delibera 
disposta dagli organi collegiali della scuola. 
I genitori degli alunni che soffrono di patologie croniche,  al fine di usufruire delle 



deroghe  previste,  dovranno  presentare   la  necessaria  documentazione  all’inizio 
dell’anno scolastico negli Uffici di Segreteria.

Art.
 15

All’inizio dell’anno scolastico sarà verificato dai docenti il recupero delle carenze 
disciplinari individuate alla fine dell’anno scolastico precedente. Il  risultato delle 
prove verrà  comunicato alla famiglia dal coordinatore.       

Art. 
16

Agli alunni è severamente vietato l’uso del telefonino durante le ore di lezione. 
 I cellulari dovranno essere consegnati al docente della prima ora e restituiti  al 
termine dell’ultima ora. L’uso improprio del cellulare all’interno dell’edificio scolastico 
comporterà il suo  sequestro  e la  restituzione al genitore  da parte del Dirigente al 
termine dell’anno scolastico 

Art. 
17

Al  primo  suono  della  campanella  che  segnala  la  fine  delle  lezioni,  gli  alunni  si 
disporranno ordinatamente, senza spingersi o gridare, in fila per due nei corridoi. 
Le classi del piano terra si avvieranno all’uscita per prime, mentre quelle del primo 
piano aspetteranno il secondo suono della campanella. 

Art. 
18

I genitori potranno conferire con la dirigente concordando un appuntamento. 

Art. 
19

Il collegio dei docenti annualmente programmerà almeno tre incontri pomeridiani coi 
genitori degli alunni e con la presenza dell’intera componente docente dei Consigli di 
classe. 
Inoltre ciascun docente, previo accordo tramite comunicazione sul diario dell’alunno, 
darà  la  propria  disponibilità  a  incontrare  la  famiglia  in  un’ora  di  ricevimento  al 
mattino. 

Art. 
20

In  attesa  del  suono  della  campana  non  è  consentito  fumare  davanti  all’ingresso 
principale della scuola per non arrecare danni (fumo passivo) a coloro che si trovano 
in prossimità dell’atrio. 


